~ PANG BO TINH QUANG TRI PANG CQNG SAN VIET NAM
PANG UY PHUONG NAM BDONG HA
’ o Nam Péng Ha, ngayAbithang 7 nam 2025

S6 69 - Qb/BU |

_ QUY DINH
chirc ning, nhiém vu, quyén han, to chirc b may cua Van phong Ding uy

- Can ct Diéu 1é Pang;

- Can ctr Quy dinh s6 294-QB/TW, ngay 26/5/2025 clia Ban Chép hanh Trung
wong Pang vé thi hanh Piéu 1é Pang;

- Can ct Quy dinh sé 299-QB/TW, ngay 09/6/2025 cta Ban Bi thu vé chirc
ning, nhiém vu, t6 chic bd may co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Dang
uy x&, phuong, dac khu;

- Can clr Quyét dinh s& 2214-QB/TU, ngay 25/6/2025 cua Ban Chap hanh
Dang bo tinh Quang Tri vé thanh l4p Pang bé phuong Nam Dong Ha;

- Can ctr Quyét dinh sé 13-QB/DPU, ngay 01/7/2025 ctia Dang tiy phuong Nam
Poéng Ha vé thanh 14p Vin phong Pang uy,

Ban Thuong vu Pang ty quy dinh chirc ning, nhi¢m vu, quyén han, t6 chirc
bd may va bién ché ctia Van phong Pang uy nhu sau:

Piéu 1. Chire ning

1. La co quan tham muu, gitp viéc Dang uy phuong truc tiép va thuong xuyén
|a Ban Thuong vu, Thuong truc Pang uy trong td chire, diéu hanh cong viéc lanh
dao, chi dao, phdi hop hoat dong céc co quan chuyén trdch tham muu, gitp viéc
Dang uy; chu tri vé cong tac cai cach hanh chinh, chuyén doi sb trong ndi bo Dang
bo phuong; la trung tdm thong tin tong hop phuc vu su lanh dao, chi dao ciia Dang
uy phuong.

2. Truc tiép quan ly tai chinh, tai san ciia Dang uy phudng va bao dam kinh
phi, co so vat chat, phuong tién va td chire phuc vu hoat dong ctuia Dang uy, Ban
Thuong vu, Thuong truc Dang ty va cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc
Pang uy phuong.

DPiéu 2. Nhiém vu

1. Nghién ctru, dé xuat va thuc hién

a) Nghién ctru, dé xuat va gitip Pang uy, Ban Thuong vy, Thudng truc {r)amD
uy phuong xay dung, thuc hién Quy ché lam viéc va Chuong trinh cong tac; sap xép

Chuong trinh céng tac ctia Ban Thuong vu Pang uy, Bi thu va Pho bi thu Pang uy,
thuc hién cong tac d6i ngoai, 1€ tan, phuc vu hoat dong cua Dang uy; phdi hop, diéu



hoa hoat ddng cta céc co quan chuyén trach tham muu, gitp viéce Dang uy phuc vu
lanh dao, chi dao cua Pang uy phuong.

b) Téng hop tinh hinh thuc hién cac nghj quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh,
quy ché ctia cap y cép tinh va cua Dang Gy phudng; hoat dong ctia cép Uy, co quan
dang, chinh quyén, Mt tran T quéc Viét Nam phuong va céc t6 chic dang truc
thudc dé bao cdo véi Ban Thu‘&ng vy, Thuong truc Pang uy.

c) La dau méi giup Thuong truc Dang ty xtr ly cong viéc hing ngay; to churc
cong tac thong tin phuc vu sy lanh dao, chi dao ctiia Thudng true, Ban Thuong vu va
Dang Uy; cung cép thong tin cho céc t6 chire dang truc thude, co quan, don vi theo
quy dinh. Theo d&i, dén dbc céc cip ty, t6 chuc dang truc thudc, cac co quan lién
quan thuc hién ché d6 théng tin, bao cdo theo quy dinh.

d) Tiép nhén, phat hanh va quan 1y céc tai liéu, van ban dén va di. Quan Iy tai
liéu luu trlt co quan cua Pang Uy va cua Vin phong Pang ty. To churc trién khai,
ing dung va quan ly céc giai phap, san pham bao mat, an toan thong tin ciia nganh
co yéu, cong nghé thong tin va chuyén ddi sb trong céc co quan chuyén trach tham
muu, gitip viéc Pang ty va to chitc co s& dang, chi b truc thude; thuc hién cong tac
co yéu theo quy dinh.

d) Tiép nhan va xur ly don, thu gui dén Pang ty; tham muu, theo ddi, don ddc
viéc giai quyét mot so don, thu duge Thudng truc Dang uy giao; phoi hgp vai cac
co quan chiic nang t6 chure tiép cong dan theo quy dinh.

e) La chu s& hitu tai san cta Pang uy phuong theo su Gy quyén cia Ban
Thudng vu Pang tiy. Bao dam diéu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat dong cua
Dang uy, Ban Thuong vu, Thudng truc Dang uy va cac co quan chuyén trach tham
muu, gitip viéc Pang uy theo phan cong, phan cap.

g) T6 chirc phuc vu cc hoi nghi, cude hop cia Dang uy, Ban Thuong vu,
Thuong truc Pang uy; phéi hop phuc vu cac hdi nghi, cudc hop cua cac Ban dang,
co quan, don vi thuéc Pang uy; tham gia t6 chire phuc vu Pai héi Pang bd phuong.

h) Cht tri, phéi hop tham muu, giip Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy lanh
dao, chi dao cong tac tu phap, ndi chinh, phong, chong tham nhiing, lang phi, tiéu
cuc va cong tac cai cdch hanh chinh, chuyén dbi s6 trong Pang.

i) So két, tong két cong tac Vin phong Pang uy.

2. Hudéng dan, kiém tra, giam sat

a) Huéng dan, phdi hop boi dudng nghiép vu cong tac van phong, cong tac
tai chinh, chuyén déi sb va cong nghé thong tin cho cép iy co sd, té chic dang va
cac co quan dang truc thudc Pang iy phuong.



3

b) Hudng dan, kiém tra nghiép vu vin thu, luu trit cia céc t6 chic co s¢ dang
truc thudc, cac co quan, don vi cua Dang, Co quan Uy ban Mit tran To quéc Viét
Nam phuong theo quy dinh cua phap luat vé luu trit, cac quy dinh, hudng dan cua
Trung wong va cap uy cap tinh.

¢) Kiém tra, giam sat viéc thu, ndp va sit dung dang phi & céac cép uy, to chic
dang truc thudéc Pang uy phuong.

3. Thim dinh, thim tra

a) Pé an, vidn ban cua cic co quan, té chie trude khi trinh Dang uy, Ban
Thuong vu, Thuong truc Pang uy phuong vé yéu cau, pham vi, quy trinh, tham
quyén ban hanh va thé thirc van ban.

b) Chu tri, phéi hop vdi cac co quan lién quan tham dinh ndi dung dé 4n, van
ban thudc linh vuc kinh té - xa hoi, ndi chinh va céc linh vuc khac khi duoc Thuong
truc, Ban Thuong vu Dang uy giao trude khi trinh Pang uy, Ban Thuong vu Dang
uy.

4. Phdi hop

a) Vi cac Ban dang, co quan, t6 chire lién quan so két, tong két vé cong tac
cua Dang uy; so két, tong két va stra doi, bo sung quy ché lam viéc cta Pang uy,
Ban Thuong vu Dang uy.

b) Véi cac co quan lién quan xay dung, theo doi viéc thuc hién chu truong,
ché do, nguyén tic quan ly tai chinh, tai san cia Pang ty; nam tinh hinh trong khoi
ndi chinh, bao cdo kip thoi Thuong truc, Ban Thuong vu DPang uy.

¢) Vi cac Ban dang, cép uy, to chirc dang truc thude va cac co quan, t6 chic
lién quan tham muu, giup Ban Thuong vu, Thuong truc Bang uy chi dao kiém tra,
giam sat, so két, tong két viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh,
quy ché cua cap ty cap trén va ctua Dang iy phuong vé cong tac xdy dung Dang,
kinh té - x3 hoi, qubc phong, an ninh, ndi chinh...

5. Thuc hién céc nhiém vu khac do Ban Thuong vu, Thudng truc Dang uy
phuong giao.

Piéu 3. Trach nhiém va quyén han

1. Chiu trach nhiém truéc Pang uy, ma truc tiép, thuong xuyén la Ban Thuong
vu, Thuong truc Pang Uy trong tham muu, dé xuat véi cap uy va thuc hién chirc
nang, nhiém vu duoc giao.

2. Puoc yéu ciu cap Uy, to chirc dang truc thudéc Pang uy bao cdo, cung cap
thong tin, tai liéu dé thuc hién chtrc nang, nhiém vu cta co quan.



3. Dugc cu can bo du céac cudc hop, hdi nghi cua cap uy, té chuc dang truc
thudc va cac co quan c6 lién quan khi ban vé ndi dung thude linh vue chuyén moén
do co quan phu trach.

4. Thuc hién nhiém vu, trach nhiém, thdm quyén ctia chi thé kiém tra, giam
sat theo quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung uong vé cong tac kiém tra, giam sat va
ky luat cua Dang.

5. Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, dot xuét véi Thuong truc, Ban Thuong
vu Pang uy va cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc cia Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh uy.

Diéu 4. T6 chirc bé may

1. Lanh dao: Gém Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong. S6 luong Phé
Chénh Vin phong do Ban Thudng vu Pang ty phudng xem xét, quyét dinh.

2. Bién ché ctia Van phong Péang ty do Ban Thudng vu Dang uy phuong xem
xét, quyét dinh trén co so téng bién ché dugc giao cho khéi Dang, Mt trén Té qudc
Viét Nam phuong, cac to chirc chinh tri - x3 hoi va yeu cau, nhiém vu co cau, cén
bo, cong chirc, tiéu chuan chirc danh, vi tri viée lam dé duoc phé duyét.

Diéu 5. M6i quan hé cong tac

1. Pi v6i Pang uy, Ban Thudng vu, Thudng truc bang uy phuong, cac co
quan chuyén trach tham muu, gitp viéc Tinh uy.

Van phong Dang uy chiu su lanh dao, chi dao ctia Pang uy, truc tiép va thuong
xuyén la Ban Thuong vu, Thuong truc Pang iy phuong; thuc hién ché do bao cdo,
xin y kién va dé xuat cac van dé thudc trach nhiém vé linh vuc duge phan cong véi
Ban Thuong vu va Thuong truc Pang ty; vé chuong trinh cong tac ciia mdi co quan
chuyén trach tham muu, giup viéc Pang ty phuong.

Vin phong Pang uy dinh ky tong hop bao cdo cong tac Van phong Tinh uy;
chiu su hudéng dan, kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua Van phong Tinh uy theo
quy dinh.

2. Péi véi Co quan Uy ban Mt trdn T qubc Viét Nam phuong

Mbi quan hé gifra Van phong Pang ty véi Co quan Uy ban Mit tran T6 quéc
Viét Nam phudng 1a quan hé phéi hop:

Tlong pham vi linh vuc cong tac Van phong Dang ty chu tri, phdi hop véi Co
quan Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam phuong trién khal thuc hién cac nghi quyét,
chi thi, quy dinh, quyet dinh, quy ché cua cap trén va cap minh.

Phéi hop nghién ctru, huéng dén trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét
dinh, quy ché va kiém tra, giam sat theo chic nang, nhiém vu dugc Pang uy, Ban
Thuong vu Pang uy phuong giao.



3. Pbi véi Hoi déng nhéan dan va Uy ban nhan dén phudng

Moi quan hé giita Van phong Dang iy véi Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén
dan phuong la quan hé phoi hop:

Khi trién khai thyc hién nhiém vu tham muu c¢é gan véi cong tac quan ly nha
nuée, Van phong Pang ty phdi hop véi Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén; céc
co quan, don vi cia Pang, chinh quyén tao diéu kién, hd tro 1an nhau dé cung hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

Tai ky hop Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dan phudng ban chu truong,
quyét dinh, chinh sach, ché do... c6 lién quan dén linh vuc chuyén moén cua Van
phong Pang uy, thi dai dién lanh dao Van phong Pang uy duoc moi tham du, tham
gia v kién. Nhirng noi dung can thiét; lanh dao Van phong lam viéc truc tiép voi
Thuong truc Hoi ddng nhan déan, Uy ban nhan dan va cac phong, ban chuyén mén
thudc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén dén dé phdi hop thuc hién nhiém vu.

4. Pbi v6i to chire dang truc thudc Pang uy

Mbi quan hé giita Van phong Dang ty phu&mg véi to chue dang truc thudc
Pang uy 1a quan hé phdi hop, huong dan, trao dbi trong viéc thuc hién cong tac
chuyén mon huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu trong pham vi nhiém
vu, quyén han dugc phén cong.

Piéu 6. Diéu khoan thi hanh

1. Can cr Quy dinh nay, Van phong Pang uy xay dung va ban hanh Quy ché
lam viéc, phan cong nhiém vu cu thé dbi véi 1anh dao va chuyén vién cua Van phong
Dang uy dé thuc hién hiéu qua, chic ning, nhiém vu dugc giao.

2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025.

Trong qua trinh thuc hién néu c¢6 vudéng mac, phat sinh, bao cao Ban Thudng
vu Dang uy xem xét, bo sung, stra doi.

Noi nhan:

- Ban Thuong vu Tinh uy (bao cédo),

- Cac co quan chuyén trach tham muu,

giup viéc Tinh uy (bdo cdo),

- Ban Thuong vu Dang uy,

- Thuong truc HOND, UBND, UBMTTQ phudng,
- Céc co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Dang uy,
- Céc t6 chire dang truc thudc Pang uy, 7
- Céc ddng chi Dang uy vién, Ho Sy Trung
- Luu Van phong Dang uy.




